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Intitulé du poste : Chargé(e) d'Etudes 
 
Lieu de travail et structures :  Allonzier-la-Caille 

Positionnement :  Sous la responsabilité directe du chef de projets 

Grade et qualifications :  ETAM 
 Niveau mini BAC (niveau IV éd. Nat.) 
 Fonction études ou préparation OU 
 Fonction de conception ou gestion élargie 
 C.C. : Position 2.1 (coef 275) à 3.3 (coef 500) 
Finalité : Mener plusieurs affaires en phase conception 

Missions du poste : 

Missions Principales Recueillir et analyser les données 
 Etudier dans le détail un projet  en fonction de données extérieurs 
 Préparer le travail (minutes) pour mise au propre (note, CCTP, 

plans) par un autre collaborateur 
 Rechercher des solutions adaptées 
 Echanger uniquement avec l'équipe d'ingénierie 
 Informer le chef de projet 

Etablir les dossiers de Consultations des Entreprises Etablir les 
estimations  
Respecter les consignes (délais, qualité, …)  

 
Missions Complémentaires Participer aux réunions d’études avec le groupement de maîtrise 

d’œuvre et le client 
 

 
Contexte :  
 
Lieux  Allonzier-la-Caille 
Horaires  37,30 h 
Environnement Bureau double ou espace partagé 

 Travail  100% sédentaire  
Relations hiérarchiques Responsable d’agence 

 Chefs de projets 
Relations externes Travail bureau : Partenaires : Architectes / BET 
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