FICHE DE POSTE

INTITULE :

e Conducteur de travaux TCE / Chargé(e) d’affaire en contractant général
e Maitre d’ceuvre d’Exécution TCE

MISSIONS RELATIVES AU POSTE :

e Elaboration des relevés métrés et esquisses

e Dessin 2D des plans sous le logiciel AutoCAD

e Réalisation de projet d’aménagement intérieur

e Conception graphique 3D sous le logiciel Sketchup et Vray (souhaité)

e Modifications suite au retours client

e Elaboration des dossiers administratifs (déclaration préalable, autorisation de travaux,
permis de construire, dossier de demande d’autorisation de pose d’enseigne etc...)

e Visa et recollement des plans BET

e Réalisation des chiffrages, et des études préalables, rédaction des marchés de travaux

e Réalisation des métrés et élaboration du DPGF

e Consultation des entreprises et analyse des offres

e Suivit budgétaire en cours de chantier

e Elaboration du planning de chantier TCE

e Conduite de chantier, OPC.

e Rédaction des comptes rendus du chantier

e Elaboration des CCTP, CCAP etc...

e Elaboration des piéces écrites de réception de chantier et suivit des levées de réserves de fin
de chantier, GPA

e Tenir la base de chiffrage a jour

e Suivi du support de communication de I’entreprise (animation du site internet, reportage
photo fin de chantier) (mise a disposition du matériel photographique par I'entreprise)

PROFIL RECHERCHE :

e Maitrise des logiciels : AutoCad, Excel, Word, Photoshop, InDesign, lllustrator, SketchUp,
Vray

e Maitrise du francais oral et écrit (rédaction de mail, et divers écrit, téléphone etc...)

e Bon relationnel

e Organisé, méthodique, dynamique, sens de I'organisation, go(t du travail de terrain et de
bureau

e Permis B et véhiculé

e Déplacement a prévoir

e Notion sur la réglementation incendie et accessibilité handicapée (DP, AT, PC)



